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Avant la formation …

Démarrage de 
la formation

Prise de contact
 

Proposition du 1er 
RDV dans les 72 

heures qui suivent 

1 semaine après
1er RDV

Définir les besoins, 
attentes, objectifs, 

modalités de 
financement

Démarrage sans 
prérequis

Démarrage avec 
prérequis

Dans les deux semaines qui suivent
organisation d’une évaluation

Envoie contrat 
fiche d’inscription

15 jours avant 
le démarrage 
de la formation

Envoie de la convocation
Règlement intérieur

Prise de contact avec RHF possible



… Pendant la formation …

Session de deux heures/ semaine

présentiel distanciel

Mise en place d’exercices de 
production, compréhension, 
Interaction a  chaque session. 

Toutes les 10 heures de formation

Mise en place d’une évaluation des acquis 
sur les séances précédentes

présentiel distanciel

50 heures de formation

Mise en place d’une évaluation des acquis 
sur la totalité de la formation

présentiel distanciel

Prise de contact avec RHF possible



… Après la formation.

15 jours qui  suivent la fin de la formation

Envoi 
- Questionnaire de satisfaction (à retourner)
- Emargements signés
- Facture acquittée
- Attestation fin de formation
- Attestation de présence

6 mois après votre formation

Envoi
Questionnaire de satisfaction « à froid »
pour savoir si votre formation vous sert, ou vous en 
êtes dans votre projet.  (à retourner)


